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Hal. 1 

A. Tujuan 

Tujuan Manual Penyusunan dan Monitoring Materi Kuliah ini adalah: 

1. Melakukan monitoring terhadap kesesuaian dari Materi Kuliah yang 

diberikan berdasarkan dari pustaka dan mekanisme perkuliahan. 

2. Melaporkan hasil perkuliahan dengan data yang memadai dan 

memberikan masukan kepada bagian terkait untuk dilakukan 

perbaikan. 

 

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait 

1. Ketua Program Studi Teknik Kimia FT UB 

2. Team Teaching Program Studi Teknik Kimia FT UB 

3. Mahasiswa Program Studi Teknik Kimia FT UB 

4. Koordinator Mata Kuliah Program Studi Teknik Kimia FT UB 

 

C. Standar Mutu yang Terkait 

Manual Mutu UB, Fakultas Teknik dan Jurusan Teknik Kimia 

 

D. Istilah dan Definisi 

1. Materi Kuliah adalah kumpulan bahan ajar perkuliahan yang 

diberikan oleh dosen kepada mahasiswa. 

2. Monitoring Materi Kuliah adalah evaluasi terhadap materi perkuliahan 

yang didasarkan pada kesesuaian antara materi kuliah yang 

diberikan dengan RPKPS melalui kuisioner online dan presensi 

perkuliahan. 

3. SIAM adalah Sistem Informasi Akademik Mahasiswa. 

4. SIADO adalah Sistem Informasi Dosen. 

 

E. Urutan Prosedur 

1. Ketua Program Studi menunjuk Koordinator Setiap Mata Kuliah yang 

akan ditawarkan pada semester yang bersangkutan. 

2. Team teaching melakukan koordinasi mengenai materi kuliah dan 

pustaka yang akan digunakan serta mekanisme perkuliahan. 

3. Team teaching menyususn RPKPS dengan mempertimvbangkan 

masukan dari dosen lain melalui rapat dan mahasiswa melalui 

sarasehan dan selanjutnya menyusun handout.  



 

Hal. 2 

4. Evaluasi terhadap materi perkuliahan (hasil belajar mahasiswa) 

dilakukan setiap akhir semester malalui isian kuisioner online, SIAM 

(Satem Informasi Akademik Mahasiswa) UB dan tindak lanjut oleh 

dosen, SIADO (Sistem Informasi Akademik Mahasiwa) UB. 

5. Selanjutnya dilakukan evaluasi oleh team teaching melalui rapat 

pleno akhir semester. 

6. Koordinator Team teaching melakukan monitoring kesesuaian materi 

kuliah yang diberikan dengan RPKPS melalui presensi perkuliahan 

yang telah di isi oleh dosen. 

7. Team teaching melakukan tindak lanjut terhadap hasil evaluasi yang 

tidak sesuai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Hal. 3 

F. Bagan Alir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Draft RPKPS 

 Handout 

Perkuliahan 

 Hasil Kuisioner 

Online 

 Presensi Dosen 

MP Penyusunan dan 

Monitoring Materi 

Kuliah 

 Surat Tugas 

Koordinator 
Mata Kuliah 

 Team Teaching 

 Team Teaching 

 Ketua Program 

Studi 

 

 Team Teaching 

 Mahasiswa 

 Dosen 

 Ketua Team 

teaching 

 

 Dokumen 
Tindak Lanjut 

 Team Teaching 

 

 Team Teaching 

 

Tidak 

Ya 

 Daftar Hadir 
rapat Pleno 

Tindak Lanjut Hasil Evaluasi  

(1 hari) 

 MULAI 

Menyusun RPKPS  

(1-2 hari) 

Koordinasi Materi Kuliah, 

Pustaka, serta Mekanisme 

Perkuliahan 

Menunjuk Koordinator 

Setiap Mata Kuliah 

(1 hari) 

Perkuliahan 

Evaluasi Materi 

Perkuliahan melalui 

Kuisioner Online dan 

Presensi Dosen 

Menyusun Handout 

(1 Minggu) 

 Selesai 

Sesuai 

Evaluasi Rapat Pleno  

(1 hari) 



 

Hal. 4 

G. Referensi 

1. Buku Pedoman Pendidikan UB, Fakultas dan PS S1 Teknik Kimia 
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