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NAMA SOP SOP Pertukaran Pelajar MBKM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 45
Tahun 2020 Tentang Merdeka Belajar Kampus Merdeka

2 Buku Panduan Merdeka Belajar Kampus Merdeka
Direktorat Jendral Pendidikan Tinggi Kementrian
Pendidikan dan Kebudayaan Tahun 2020

3 Buku Pedoman Pendidikan Universitas Brawijaya Tahun
Akademik 2020-2021

4 Buku Pedoman Pendidikan Fakultas Teknik Universitas
Brawijaya Tahun Akademik 2020-2021

1 Mengetahui dan memahami Buku Pedoman Pendidikan
Universitas Brawijaya

2 Mengetahui dan memahami Buku Pedoman Pendidikan
Fakultas Teknik Universitas Brawijaya

3 Mengetahui dan memahami silabus mata kuliah yang
diampu

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pelaksanaan Perkuliahan

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan
tinggi

2 Formulir pendukung SOP

3 Komputer/laptop/printer/scanner

4 Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Dosen Penasehat Tim MBKM Keterangan
& Mahasiswa Mitra . Ketua Departemen Recording Fakultas Kelengkapan Waktu Output €
Akademik Departemen
Jika belum ada
) kerjasama, maka Bisa melalui skema
Menentukan program studi ) o )
1 ) . perlu melakukan 1 hari Dikti atau Kerjasama
(Prodi) yang sesuai . .
kerjasama dengan Prodi
mitra
Form Daftar Usulan Daftar Usulan MK
4 MK Kegiatan kegiatan MBKM
2 |Melakukan konsultasi Pertukaran Pelajar 3 hari |yang telah disetujui
MBKM Dosen Penasehat
(M-32-01) Akademik
{ https://s.ub.ac.id/form
Melakukan pengusulan . .
3 i > Google form 1 hari pertukaranmahasiswat
Pertukaran pelajar
A kub
Garis Biru melalui
. skema
Tidak
<> Kemdikbudristek
4 [Melakukan evaluasi/seleksi Tidak /"> 14 hari |Hasil seleksi mitra |Garis Merah melalui
kerjasama PS
Ya \ .
Ya Hitam berlaku untuk
keduanya
Melakukan koordinasi - .
5 ) ) 2 hari
kegiatan Pertukaran pelajar
v KRS Mahasiswa
6 |Melakukan pengisian KRS 1 hari |yangsudah
tervalidasi
y Daftar mahasiswa
Membuat permohonan surat o .
7 eneantar yang mengikuti 1 hari
Peng Pertukaran Pelajar
y Form Surat
8 |Membuat surat pengantar Pengantar 1 minggu (Surat Pengantar
(M-32-02)
- Surat P t
Mengirimkan surat A 4 ura engan_ar
- Daftar mahasiswa .
9 |pengantar dan daftar o 1 hari
) yang mengikuti
mahasiswa )
Pertukaran Pelajar
Menerima surat pengantar -
10 p & 1 hari
dan daftar mahasiswa
. 16 kali
11 [Melaksanakan perkuliahan <

pertemuan



https://s.ub.ac.id/formpertukaranmahasiswatkub
https://s.ub.ac.id/formpertukaranmahasiswatkub
https://s.ub.ac.id/formpertukaranmahasiswatkub

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Dosen Penasehat Tim MBKM Keterangan
& Mahasiswa Mitra . Ketua Departemen Recording Fakultas Kelengkapan Waktu Output €
Akademik Departemen
Melakukan monitoring dan
12 > 1 min
evaluasi Perkuliahan Ingeu
Form Surat
Keterangan
4 : s Surat Keterangan
Melakukan konversi nilai MK . Konversi Nilai . o .g
13 . . . 5 hari Konversi Nilai
hasil Pertukaran Pelajar Pertukaran Pelajar Pertukaran Pelaiar
MKBM :
(M-32-03)
Surat Keterangan
Konversi Nilai
Pertukaran Pelajar
Mengesahkan Surat > ane telah di arJaf
14 |Keterangan Konversi Nilai 2 hari yang ) P
. Sekretaris
Pertukaran Pelajar
Departemen dan
disahkan oleh
Ketua Departemen
M kk ilai akhi Arsip Nilai
15 emasukkan nilai akhir :/:) 1 hari rsip Nilai

kegiatan Pertukaran Pelajar

Pertukaran Pelajar




